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Paraguny

Instructivo de Solicitud de Registro de Personas Vinculadas
a la Actividad Aduanera (RPVAA)

Objetivo

Que cada Persona Vinculada a la Actividad Aduanera pueda realizar su habilitacion para
operar con la Institucion mediante esta nueva Aplicacién Web, dejando de lado en forma
gradual el papel y los trdmites tediosos y engorrosos, facilitando la tarea de los usuarios
como de los funcionarios.

A partir de este registro de datos por parte de las Personas Vinculadas a la Actividad
Aduanera, el aplicativo imprime una solicitud con su correspondiente nimero, el que se
lleva al Departamento de Registro para la correspondiente habilitacion o apertura de
vigencia en SOFIA. El siguiente afo, el usuario (persona vinculada a la actividad aduanera)
solamente actualizard los datos renovables, el resto de los datos que se mantienen
constantes no serd necesario registrar nuevamente ya que estan guardados en el sistema.

IMPORTANTE:

En el sistema se deben adjuntar electrénicamente los documentos requeridos por la
Direccidon Nacional de Aduanas para la habilitacion de la persona vinculada.

Por lo que antes de comenzar a registrar datos dentro del aplicativo, es conveniente,
escanear todos los documentos necesarios. De esta manera cuando los documentos sean
solicitados por el aplicativo, usted ya los tendra almacenados en su computadora. Los
archivos tienen que tener un formato de PDF.

Escaneo de los documentos — ESPECIFICACIONES

Escanee los documentos en formato pdf, en escala de grises y resolucion 300 ppp, los mismos
deben ser bien legibles.

Nombre v Tamafio Tipo
acta de asamblea.pdf 1,1 MiB Documento PDF
anexo 2.pdf 252,1 KiB Documento PDF
« cedula_918910.pdf 350,7 KiB Documento PDF
" constitucion_saciedad.pdf 5,1 MiB Documento PDF
contrato_alquiler.pdf 1,3 MiB Documento PDF
ddjj_renta.pdf 1,5 MiB Documento PDF
formulario_solicitud.pdf 467,3 KiB Documento PDF
patente_comercial.pdf 318,2 KiB Documento PDF

¢ | poder.ndf 2.4 MiB Documento PDF



‘A Instructivo de Solicitud de Registro de Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera

Aduana (RPVAA)

Ingreso al sistema

Para acceder al sistema, en un explorador web, sea Mozilla Firefox o Google Chrome, escriba la
siguiente  direccion:  https://secure.aduana.gov.py/dna-apps/public/solicitudRegistroPvaa, o
también podrd encontrar el acceso a través de la pagina de la DNA, al ingresar el sistema

desplegara lo siguiente:

g

Solicitud de Registro de Personas Vinculadas

Tipo Inscripcion® | AGENTE DE CARGA

Tipo Persona* Fisica v

Tipo Documento® RUC v

€.1. Numerc*

Fecha de Nacimiento/Constitucion (dd/mm/YYYY):

Clasificacion SET* GRAN CONTRIBUYENTE

Monto Capital (en Guaranies)*

Ruc Despachante / Apoderadat

Articulo 22 €l impartador, exportador o quien tuviere la disponibilidad juridica de la mercaderia, en las operaciones aduaneras debers actuar obligadamente a través de un despachante de aduanas habilitado

El siguiente cormeo electronico es para gestionar la solicitud a ser generada, Un carreo electrénico le sera enviado a esta direccion al solo efecto de recuperar la solicitud para su actualizacion

Correo Electronico - Recuperacién Solicitud *

2784A2

La aplicacion es de acceso publico, no requiere de usuario y contrasefia.
En esta primera pantalla se debe definir la siguiente informacion:

e Tipo de inscripcidn: Si la persona vinculada a habilitar es Agente de Carga, Despachante de
Aduana, Importador, Agente de Transporte, Empresa de transporte nacional aéreo, fluvial y
terrestre.

e Tipo de Persona: Si es Fisica o Juridica

e Tipo de Documento: de la persona vinculada cuyos datos serdn registrados. Puede ser Cédula
o RUC.

e Cl Numero: numero del documento seleccionado en el campo anterior

e Fecha de Nacimiento/Constitucidn.

e Clasificacién SET: que puede ser Gran Contribuyente o Pequefio Contribuyente.

e Monto Capital en Gs

e RUC Despachante/Apoderado

e Correo Electrénico — Recuperacion Solicitud: se debe ingresar un correo electrénico valido.
Mediante es te correo se puede recuperar la solicitud grabada para realizar modificaciones.

Los datos que tienen un asterisco (*) son de ingreso obligatorio.

Luego de completar los datos basicos, se debe ingresar el cddigo de seguridad que muestra la
pantalla y se debe presionar el botdn de Confirmar para continuar con el registro de los datos.
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Registro de un Importador

1. Al comenzar debe seleccionar el tipo de inscripcién

Tipo Inscripcion® IMPORTADOR [ | I

En este caso seleccionamos

I IMPORTADOR EI

2.  Se debe seleccionar el tipo de documento

Tipo Documento*

En el caso del importador tiene como opcidn

RUC [=]

3. Seingresa el numero de documento, en este caso el RUC que debe estar ACTIVO en
la SET

Nro. Documento?* I | |

4.  Seingresa la fecha de nacimiento o de constitucidn de la persona juridica

Fecha de

Nacimiento/Constitucién 08/05/2014

e Para personas fisicas se carga su fecha de nacimiento

e Para personas juridicas se carga su fecha de constitucion
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5.  Seselecciona el tipo de persona

Tipo Persona*

FISICA

Seleccione si es una persona fisica o juridica

6. Tipo de Clasificacién de la SET

Tipo Clasificacion* ' GRAN CONTRIBUYENTE |~ |
GRAN CONTRIBUYENTE
PEQUENO CONTRIBUYENTE

Debe seleccionar si es pequefio o gran contribuyente para la SET

7.  Monto Capital

Monto Capital*

Se carga el capital del importador

8.  RUC del Despachante

Ruc Despachante™

Se carga el RUC del despachante Habilitado que esta gestionando dicha solicitud

El siguiente correo elecirénico es para nar la solicitud a ser g Un correo elecirénico le serd enviado a esta direccién al solo
| efecio de recuperar la solicitud para su actualizacion.

Correo Electrénico - Recuperacion | |
Solicitud *

Se ingresa la direccién de correo electrénico que recibira el correo desde el cual se podra gestionar
la modificacion de la solicitud.

Una vez completado todo se ingresa el cddigo de seguridad
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| | €

Y click en m

Carga de Documentos de Importador

Si el paso anterior fue exitoso, entonces nos aparecera una ventana nueva con los datos del RUC
ingresado:

( Razo6n Social Solicitante; MPORTADORA COLON Nombre Fantasia:
Calle: COMPA?ZIA JOSE D.OCAMPO,BAR - ASUNCION (DISTRITO)
Distrito: ASUNCION (DISTRITO) Departamento: CAPITAL
Tipo de Inscripcion MPORTADOR

Tipo de Solicitud: HABILITACION

Se habilitan las siguientes pestafias dependiendo del tipo de Inscripcidn y tipo de persona

Datos Generales Datos Comerciales Datos Sociedad Documentos Varios Datos Directores/Socios

Consideraciones:

e Los campos que tienen * son de ingreso obligatorio.

e Los documentos a ser subidos deben estar en formato PDF
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Datos Generales

Pestana

‘ Datos Generales I Datos Comerciales Documentos Varios Datos Personales

Barrio: * | I Edificio: | I
Local: I | Piso: I I
Correo Electronico Garantias: * | Correo Electronico Habilitacion: * |

Ubicacion Geografica: (e].: -25.2876374,-57.6072371)

Latitud: *

Longitud: * I

Nro. de Teléfono: |

Mostrar Tegisiros Buscar

Nro. de teléfono Fecha Creacion Operaciones

No se encontraron Datos!

Mostrando 0 al 0 de 0 registros

Alli se debe cargar la informacién del domicilio fiscal del importador, su correo electrénico de
garantias y el correo para cualquier comunicacion de la DNA.

La ubicacion georeferenciada de la direccién declarada en la SET, la puede capturar, la Latitud y la
Longitud de un mapa satelital. Ej; -25.2881090, -57.6312060, donde Latitud: -25.2881090
Longitud: -57.6312060

L
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Se despliega el nro. de teléfono registrado en la SET y puede agregar otros nimeros.
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Pesta ﬁ a Datos Comerciales

IMPORTANTE:

Se cuenta con el campo observacion para indicar el motivo por el cual no se cuenta con el
documento de caracter obligatorio para la solicitud.

Se deben ingresar los campos solicitados y el campo archivo corresponde al documento
escaneado.

Las fechas en formato dd/mm/yyyy, Ej: 01/04/2016

Al seleccionar Guardar informacidn se graba toda la informacién ingresada y se envia al usuario
un correo a la direccion indicada, el mismo contiene un enlace (nombrado cuadro de abajo) a la
pagina y al hacer click sobre la misma ingresa a la aplicacién y permite continuar trabajando con
la solicitud.

Si desea continuar con el registro de su solicitud haga click en el siguiente enlace,

https://secure.aduana.gov.py/dna-apps/public/solicitudRegistroPvaa/3WfK6-
gADsK87P+AmVO07b1GJCmEV]JbnEXvAzcKx3SGmtfNu-lordg==
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Se ingresan los datos de los documentos comerciales.

Datos Generales Datos Comerciales Documentos Varios Datos Personales

PATENTE COMERCIALIPROFESIONAL
NUMERD |

OBSERVACION

ARCHIVO: | %

REG.UNICO DE CONTRIBUYENTES
OBSERVACION

ARCHIVO:

BALANCE IMPOSITIVO
ANIO
UTILIDAD

DBSERVACION |

ARCHIVO: | ;

Patente Comercial

Se registra el nUmero de patente y el documento escaneado.

Registro Unico del Contribuyente

Se adjunta la cedula tributaria.

Balance Impositivo

Se registra el afo del Ultimo Balance y la utilidad declarada, y el balance escaneado.
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REFERENCIA BANCARIA

OBSERVACION | I

BaNCO | -]

ARCHIVO: | 1= ns : - | &

MATRICULA COMERCIAL

NUMERD | I

FECHA | I

OBSERVACION | I

ARCHIVO: | ! . . | o+

| | ¢

Referencia Bancaria

Se elige un banco de la lista y se sube la referencia bancaria

Matricula Comercial

Se registra el nimero y el documento escaneado.

Seleccione guardar informacion para guardar la solicitud como para ser modificada en otro
momento.

| €&

El sistema envia el sgte correo a través del cual podra modificar la informacidn ingresada.
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H Las imagenes externas no seran visualizadas. Mostrar imagenes

Sr/a. Usuario/a,

Ud ha iniciado el proceso de registro de la solicitud de inscripcion para la habilitacion en la
Direccion Nacional de Aduanas, la solicitud corresponde a:

Nro de Documento: 9876543210
Nombre o Razon Social: IMPORTADORA COLON

Si desea continuar con el registro de su solicitud haga click en el siguiente enlace,

https://secure.aduana.gov.py/dna-apps/public/solicitudRegistroPvaa/3W{K6-
gADsK87P+AmV07b1GJCmEV]JbnEXvAzcKx3SGmtfNu-lordg==

Gracias,
Sistema SOFIA.
Direccion Nacional de Aduanas.
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Pesta ﬁ Q Documentos Varios

Calie: CONMPATIA JO5E 0OCAARTD B - ARMNOON [NSTRTT
Tipa de Inscripoion IMPOHRTADCH
Tipo de Soficuc: HASLITACON

| DatosGenerates || Datos Comercinles Documenios Varios || Detos Personales
PODER GENERAL
eno | |
| | -
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Paraguny

Poder General

Alli se carga el nimero del poder y su escaneado

Declaracion Jurada Anexo 2

Se sube el escaneado de la declaracién jurada

Titulo de propiedad/ alquiler / otros

Se sube un escaneado del titulo de propiedad / contrato de alquiler u otro

Otro

Se carga la descripcion del documento y su escaneado

Otro 2

Se carga la descripcion del documento y su escaneado



‘.—‘- Instructivo de Solicitud de Registro de Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera

Aduam

(RPVAA)

Pestafia-

personas Juridicas

para personas fisicas, o

Datos Directores/Soclos

para

Debe seleccionar que cargo ocupa la persona, puede seleccionar mas de uno. Ingrese la fecha de

emision del documento.

REPRESENTANTELEGAL [ | TiTuLar [ ]
—
Pais del Documento: FRRAGUAY -

Nro. Documento:

Nombres y Apelidos:
e
Pais de Nacimiento:
Pais Nacionalidad

S —
S —

Es Firmante? D

Documento: | Exsminer... | Mo e sieccions un archiva,
Mostrar registros Buscar |
Apcids | | Emal Operaciones
s = | & 2 = B

Namires y | Mra. Documenia

.
“
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Luego selecciona el tipo de documento de identidad

Tipo Documento Identidad: |:CEDULA DE IDENTIDAD |~ |

CEDULA DE IDENTIDAD

PASAPORTE

!CEDULA DE IDENTIDAD i v

En caso de seleccionar pais Paraguay, el sistema recuperara los datos

de la cedula una vez cargado el Nro. Documento:

En el caso de seleccionar Tipo de Documento PASAPORTE , debe seleccionar el pais de la lista

Nro. Documento: I I

Y cargar el

Nombres y Apellidos:

Fecha de Nacimiento (ddmm/yYY):

Pais de Nacimientao: FURAGLAY J Ciudad de Nacimiento:

En todos los casos debe ingresar el pais de la nacionalidad

El correo electrdnico de la persona es opcional

Correo electronico: I I

Debe adjuntar el documento de identidad de la persona en formato pdf

Documento: No se ha seleccionado ningun archivo.

Agregar Socio
Una vez cargado los datos de la persona presionar en

Se puede visualizar y eliminar los socios de la siguiente planilla
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Hostrar Tegisiros Buscar

Mot 1 164 D g

Una vez completado todos los datos y subidos los documentos ingrese el cédigo de seguridad y
seleccione Generar Solicitud

OB7OLF

[

Se despliega el siguiente cuadro

Reporte

Solicitud creada correctamente !

Acepte para descargar en formato PDF

_.N:eplﬂr vy Descargar

!&ceplﬂr y Descargar
Dar click en , se abrird un archivo PDF
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Pagina 1
DNA DR
.‘ FORMULARIO D.N.A. N=001
FECHA: 1502/2016 09:03:13
Aduana
LO T
DIRECCION MACIOMAL DE ADUANAS FOLIO M=
DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS ADUANEROS ORDEN N™:
DEFARTAMENTO DE REGISTRO LETRA

|50LIGITUD PARA REGISTRO DE FIRMA EN CARACTER DE IMPORTADOR N*: 160000046 |PERIODO:

Senores
DIRECCION NACIONAL DE ADUANAS
E. S. D.

Por la presente me dirijo a Ud., quiera disponer la HABILITACION ¥ REGISTRO DE FIRMA, corespondiente al
presente EJERCICIO FISCAL, en caracter de IMPORTADOR, para cuyo efecto se proporcionan los siguientes datos:
Denominacién: Importadora Colon
Documento: Ruc Nro: 9876543210
Domicilio Fiscal: Pindo 290 E/guarani
Departamento: Central

Distrito: Giudad Del Este

Localidad:

Telefonos: 0971568963

Correo electronico habilitacion: acabriza@sif.com.py Correo electrénico garantias: acaceres@gmail.com
Patente Comercial/profesional: Numero: 123

Balance Impositivo: Utilidad: 1.000.000.0000

Referencia Bancara: Banco: Banco Central Del Paraguay

Matricula Comercial: Fecha: 01/02/2016

Otro: Descripcion: --—-------

Otro 2: Descripcion: ---—-------

Por la presente declaro bajo juramento que todos los datos expresados en este documento son exactos y completos.
Tomo conocimiento que cualquier omisidn de informacién o informacién distinta a la real, seran penalizados
conforme a la legislacion vigente en la materia.

Los documentos que se adjuntan, estan autenticados por Escribano Plblico, conforme al Art. 96 del Dto. N*
4672/2005 Reglamento del cddigo Aduanero.
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Pagina 2
D.N.A./D.R.
‘ FORMULARIC D.N.A. N*001
FECHA: D8/03/2016 17:08:59
Aduana

DIRECCION NACIONAL DE ADUANAS
DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS ADUANEROS
DEPARTAMENTO DE REGISTRO

|son.|crruo PARA REGISTRO DE FIRMA EN CARACTER DE IMPORTADOR N°: 160000042  |PERIODO:

LISTA DE FIRMANTES

Nombre y Apellido Documento |Cargo Correo Electronico Firma Autografa
de identidad

APODERADO / DESPACHANTE
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El Despachante firma la solicitud y se siguen los siguientes pasos en la Direccién Nacional de
Aduanas para la habilitacidn correspondiente:

Solicitante LFA Fegistra
Initial (“v‘erificacinn de Firma )
7 v
Reqistro Solicitud de Creacion del expedienta Asignacion de
Habilitacion de Solicitud de Registro Responsable de
erificacion
“erificacion Solicitud
de Habilitacion
Salicitud Aceptada
[Solicitar Habilitacion de Solicitud Acepta)]
. - =1
Impresion Solicitud de
Habilitacion _/;f
Impresion del Informe de
] werificacocdn de 3
Al registrar Solicitud de Habilitacion
zalicitud =& anvia
un cormea al
despachante \ Reaquiare Madificacion
Modificacion Solicitud
de Habilitacion

Una vez que la solicitud cumple con todos los requisitos la informacidn es anexada a la habilitacién
de la persona vinculada.



