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RESOLUCION Ne 03, —

POR LA QUE SE ESTABLECE Y DISPONE LA VIGENCIA DEL MANUAL DE FUNCIONES
DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y DETERMINA EL ALCANCE DE LAS FUNCIONES
DE LAS DIVISIONES RESPECTIVAS.

Asuncién, O4 de enero de 2016

VISTO: La Ley N° 2.422/04, “Codigo Aduanero”, Ley N° 4033/10 “De Arancel Consular”, la Ley N°
444/94 “Que ratifica el Acta Final de la Ronda Uruguay del GATT”, el Decreto N° 4.672/05
“Reglamentario del Cédigo Aduanero”, el Decreto N° 10.447/07, el Decreto N° 13721/01 “Por el cual se
establecen normas complementarias de las Leyes N° 260/93 y 444/94, y se deroga el Decreto N° 7403/95™;

CONSIDERANDO: Que constituye una necesidad la redefinicién de los roles de las Divisiones que
conforman el Departamento de Registro cor énfasis en las gestiones de control del pleno cumplimiento de
las disposiciones aduaneras aplicables a las facturas comerciales y demds documentaciones en cuanto a las
caracteristicas, condiciones y formatos para la insercién de datos, ademas de otras Normas Legales
vinculadas a las exigencias de las formalidades de Visacion Consular en el pais de origen.

Que, es necesario adoptar las medidas administrativas y operativas superadoras de la situacion actual en lo
concerniente a las ‘Facturas Comerciales y la genuinidad de estos documentos destinados a garantizar la
veracidad de los datos contenidos en las mismas relacionados a las operaciones de compra/venta y de las
demas documentaciones.

Que, a los efectos de cumplir este propdsito resulta necesario determinar el alcance de las obligaciones y
responsabilidades de los funcionarios de las unidades de Registro de la Direccion Nacional de Aduanas para
el ejercicio de los controles sobre las condiciones y formalidades que debe cumplir y reunir una Factura
Comercial acorde a las previsiones contenidas en el articulo 8 de la Ley N° 4033/10.

Que, la observancia de esta normativa por parte de los funcionarios del Departamento y Divisiones de
Registro de la Direccion Nacional de Aduanas, debe contribuir a dar mayor rigor en las exigencias para el
cumplimiento de las disposiciones legales vigentes, de tal modo que las Facturas Comerciales y demés
documentaciones verificadas permitan asegurar que la expedicién proviene del pais de origen del
documento.

Que, la declaracién realizada ante las oficinas de la Direccion Nacional de Aduanas debe contener la
exactitud de los datos que exige un régimen aduanero, basado en documentos auténticos, siendo
responsabilidad del Importador o del Declarante o de quien tenga la disponibilidad juridica de las
mercaderias el cumplimiento de estas obligaciones de conformidad a las previsiones establecidas en el
articulo 114 de la Ley N° 2422/04 Cédigo Aduanero.

Que, resulta relevante sea definida con claridad el alcance de interpretacion de la disposicion legal vigente
para su aplicacion a las facturas comerciales no visadas por los Consulados, de tal modo que el funcionario
de aduanas proceda de acuerdo a un determinado criterio en base a datos oficiales fidedignos que
demuestren la inexistencia de una oficina consular en el pais de origen del documento, a efectos de la
legalizacion.
\
Que, los procesos de gestion y de control de las facturas comerciales y demds documentaciones debe
constituir,una politica de gestién institucional que sea sostenible, siendo para ello importante que los
funcionarios desarrollen sus actividades, a-través.de las herta a i
ser ge,aeradas por la Administracion del Slstema Informdtico SOFIA} en base a los procedimientos
I\ determmados en esta normatlva “
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POR TANTO; De conformidad a las disposiciones legales citadas, a las consideraciones expuestas y en
uso de sus atribuciones;

EL DIRECTOR NACIONAL DE ADUANAS
RESUELVE:

Art. 1°.- Establecer y disponer la vigencia del Manual de Funciones del Departamento de Registro y
determinar el alcance de las funciones de las Divisiones respectivas. La Estructura
Administrativa figura como Anexo [ y el Manual de Funciones figura como Anexo II y
forman parte de la presente Resolucion.

Art. 2°.- Establecer que los funcionarios que realizan las tareas de control documental, en el
Departamento y en las Divisiones de Registro, relativos al cumplimiento de las
intervenciones consulares en la Factura Comercial y demas documentos, daran tramite solo
a los que estan acordes a las exigencias fijadas en el articulo 8° de la Ley N° 4033/10
“Arancel Consular”.

Art. 3°.- La legalizacién de una Factura Comercial que no ha sido intervenida en el Consulado en el
pais de origen tendra el tratamiento de excepcién previsto en el articulo 14° de la Ley N°
4033/10, siempre que el funcionario del Departamento de Registro, debidamente
autorizado, tenga suficientemente comprobada la inexistencia de una Oficina Consular en el
pais de Origen del documento.

Art. 4°.- La Direccién Nacional de Aduanas impulsara las gestiones pertinentes, ante el Ministerio de
Relaciones Exteriores, para solicitar un listado de las oficinas Consulares, habilitadas en el
exterior y su disponibilidad en el Sistema Informético SOFIA, a efectos de dar pleno
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo precedente.

Art. 5°- Disponer que la Administracion del Sistema Informatico SOFIA, proporcione las
herramientas y aplicaciones informaticas consolidadas que sean necesarias, para el mejor
desempeiio de las funciones de las unidades técnicas del Departamento y Divisiones de
Registro, de conformidad a los procedimientos dispuestos en esta normativa.

Art. 6°.- El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Resolucién, por parte de
los funcionarios, sera pasible del proceso y las sanciones previstas en la Ley de la Funcién
Publica.

Art. 7°.- Las disposiciones contenidas en la presente Resolucion entraran en vigencia a partir del 01
de febrero de 2016.
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ANEXO 1

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y ADMINISTRATIVA DEL DEPARTAMENTO DE
REGISTRO

e DIVISION LOCAL DE
Pi ; ANALISIS REGISTRO
VINCULADAS DOCUMENTAL
SECCION REGISTRO DE SECCION ENLACE Y SECCION GESTION
= MARCAS ™ SEGUIMIENTO DECLARACION SUMARIA ==
DOCUMENTAL
SECCION REGISTRO Y 'SECCION INFORME Y SECCION CLASIFICACION
™ HABILITACION PARA i ARCHIVO DECLARACION s
PERSONAS DETALLADA
VINCULADAS
SECCION INFORME Y » SECCION INFORME Y
r"" ARCHIVO ARCHIVO ™
Referencia; Dependencia : Administraciones de Aduanas.

s o s Asistencia Técnica amento de Registro.

5 LI, NEUSON VATIENTE
DIRECTOR NACIONAL
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ANEXO IT

MANUAL DE FUNCIONES DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DEPENDIENTE DE
LA DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS ADUANEROS DE LA DIRECCION
NACIONAL DE ADUANAS.

DEPARTAMENTO DE REGISTRO:

Objetivo: Lograr que las documentaciones presentadas con las Declaraciones Aduaneras sean
consistentes con lo establecido en la Legislacion Aduanera y demés normativas y disposiciones
legales tanto en el aspecto formal asi como en las exigencias de intervenciones y legalizaciones que
sean exigibles para las tramitaciones aduaneras; orientar técnica y procedimentalmente a las
Divisiones de Registro; registrar, habilitar o inhabilitar a las Personas Vinculadas a la Actividad
Aduanera cuando corresponda.

Relaciones: Depende de la Direccion de Procedimientos Aduaneros.
Funciones:

1. Supervisar y controlar el funcionamiento de la Division Personas Vinculadas y Division
Enlace y Analisis Documental.

2. Observar y monitorear periddicamente las Divisiones Locales de Registro de las
Administraciones Aduaneras del Pais.

3. Coordinar con las Administraciones de Aduanas del Pais mecanismos que posibiliten la
observacién y monitoreo constante de las Divisiones Locales de Registro.

4. Brindar asistencia y soporte técnico a las Divisiones Locales de Registro en el ejercicio de
sus funciones.

5. Coordinar con las Jefaturas de Divisiones de Personas Vinculadas y de Enlace y Analisis
Documental la distribucién de las tareas en el Departamento de Registro de acuerdo a las
necesidades.

6. Proponer a'la Direccion de Procedimientos Aduaneros acciones correctivas y de mejoras en
las funciones y competencias de las Divisiones de Registro.

7. Proponer a la Direccion de Procedimientos Aduaneros proyectos de disposiciones
Administrativas, para la aplicacién de exigencias emergentes que guardan relacion con las
funciones de las Divisiones de Registro.

8. Proponer métodos de capacitacion del plantel de funcionarios de las Divisiones de
Registro. i :

9. Proponer a la Direccion de Procedimientos Aduaneros la designacion y rotacién de
funcionarios que prestan servicios en las Divisiones de Registro.

10. Proponer a la Direccion de Procedimientos Aduaneros, en situaciones que lo ameritan,
reuniones con las instituciones afectadas a la funcion de Registro, para la adopcién de

mecanismos en forma coordinada
/\ 11. Implementar sistemas de archivos informéaticos o documentales, de instituciones, entidades
| y/o personas habilitadas a expedir o intervenir documentaciones exigibles en la funcién de
Registro.
| 12. Realizar averiguaciones, consultas, seguimientos¢en case de dudas razonables, a los efectos
) /" de determinar la veracidad, autenticidad 0.legalidad de las documentaciones y formalidades
exigibles en la funcion de Regrsm) S
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13. Generar informes, consultas o reportes relativos a su funcién, a solicitud de dependencias
de la Institucion u otras Instituciones previa autorizacion de la superioridad.

14. Conformar equipos técnicos para la adopcion de procedimientos adecuados en situaciones
conflictivas inherentes a la funcion de Registro.

15. Velar por el cumplimiento de las disposiciones emanadas de la Direccién Nacional de
Aduanas en lo relativo a las competencias de las Divisiones de Registro.

16. Representar al Departamento de Registro, en reuniones, comisiones, talleres o cualquier
tipo de evento dentro de la Institucién o fuera de ella por orden de la superioridad.

17. Suplir en ausencia, al Jefe de la Divisién de Personas Vinculadas y de la Divisién Enlace y
Anélisis Documental.

18. Actualizar periédicamente el Manual de Funciones del Sistema de Gestién de Calidad
correspondiente al Departamento de Registro y de sus Divisiones.

19. Proponer acciones de mejoras, correctivas o preventivas, del Sistema de Gestién de Calidad
correspondiente a su area.

20. Cumplir y hacer cumplir la Politicas de Calidad y los procedimientos asociados al Sistema
de Gestion de Calidad, vigentes en la Direccién Nacional de Aduanas.

21. Ejercer las demas funciones que le faculta la Legislacién Aduanera, y demas disposiciones
que rigen en la materia.

22. Recepcionar informes periddicos de sus Divisiones dependientes; sobre incumplimientos
documentales'y de plazos establecidos en providencias administrativas.

23. Comunicar a la Direccion de Procedimientos Aduaneros los informes recepcionados sobre
incumplimientos documentales y de plazos establecidos en providencias administrativas.

24. Ejecutar tareas encomendadas por la superioridad, relativos al Departamento de Registro.

25. Ejecutar en los casos que correspondan el cumplimiento de la certificacién en los
documentos originales de importacion provenientes del exterior, conforme a lo establecido
en la Ley del Arancel Consular y demas disposiciones legales.

26. Ejercer la supervision del cumplimiento de las disposiciones vigentes en materia de
exigencias de declaraciones electronicas de las personas vinculadas a la actividad aduanera
creadas a los efectos de la aplicacion del Sistema de Anélisis de Gestion de Riesgo (SBR).

27. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales relativas a las formalidades sobre
visaciones y/o legalizaciones consulares de las facturas comerciales y demés condiciones
requeridas para las documentaciones aduaneras.

DIVISION PERSONAS VINCULADAS:

Objetivo:Registrar y Habilitar en los Libros y en el Sistema Informético Sofia a las Personas
Vinculadas a la Actividad Aduanera; controlar y exigir el cumplimiento de los requerimientos de
datos a través del formato electrénico; requerir la presentaciéon documental exigible; exigir el
cumplimiento de las formalidades previstas para el Registro y Habilitacién de las Personas
Vinculadas a la Actividad Aduanera.

Relaciones: Depende del Departamento de Registro.
Funciones:

amitacion de las solicitudes de
a d Aduanera.

2.\ Verificar el cumplimiento de las. ex1genc1as estable idas para 1a Inscripcién y Habilitacion
A M_,_\ IcO PE 59 ,ggrfl cter Be Personas: Vmculadas ala

Iz

1. Controlar dentro de su 4rea de influencia, el proceso de
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3. Anotar por numero de orden y folio correlativo, en los Libros habilitados las informaciones
requeridas de las Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera.

4. Intervenir en el proceso de rubrica de las Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera,
indicando el Libro y el casillero correspondiente para estampar la firma y las
documentaciones, previa autorizacion de la superioridad.

5. Habilitar en el Menu del Sistema Informético Sofia a las Personas Vinculadas a la
Actividad Aduanera, previo cumplimiento de las exigencias documentales y formales.

6. Escanear y mantener actualizada en la base de datos del Sistema Informatico Sofia las
firmas autografas de las Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera.

7. Anotar en el Formulario de solicitud, en los casos de actualizacién documental anual, el
nimero de orden y folio que corresponden a la Persona Vinculada a la Actividad Aduanera
obrantes en los Libros.

8. Proceder a la Suspension o la Habilitacion temporal de las Personas Vinculadas a la
Actividad Aduanera, conforme a la autorizacion del Jefe de Departamento.

9. Comunicar al Jefe de Departamento, las actividades desplegadas en la Divisién Personas
Vinculadas.

10. Emitir informes, en funcién a las solicitudes de Registro y Habilitacion de las Personas
Vinculadas a la Actividad Aduanera.

11. Generar informes, consultas o reportes relativos a su funcion, a solicitud de dependencias
de la Institucién o de otras Instituciones, previa autorizacion del Jefe del Departamento.

12. Control y archivo de las documentaciones respaldatorias de la inscripcion y habilitacion en
carécter de Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera.

13. Proveer al jefe de Departamento, elementos analiticos que faciliten la toma de decisiones en
lo relativo a sus funciones.

14. Coadyuvar en las tareas y objetivos del Departamento de Registro.

15. Suplir en ausencia, al Jefe del Departamento y al Jefe de la Division Enlace y Anélisis
Documental.

16. Proponer acciones de mejoras, correctivas o preventivas del Sistema de Gestion de la
Calidad correspondiente a su édrea.

17. Controlar que el/los Representante/es y/o Apoderado/os de las distintas Personas
Vinculadas a la Actividad Aduanera cuyas firmas autdgrafas se encuentren estampadas en
los documentos aduaneros tramitados, se encuentren registrados y habilitados en el Menu
proveido por el Sistema Informatico Sofia y/o Libros habilitados para el efecto.

18. Cumplir y hacer cumplir la politica de Calidad y los procedimientos asociados al Sistema
de Gestion de la Calidad, vigente en la Direccion Nacional de Aduanas.

19. Ejercer las deméas funciones que le facultan la Legislacién Aduanera, y demas disposiciones
que rigen en la materia.

20. Ejecutar otras tareas encomendadas por el superior inmediato.

SECCION REGISTRO DE MARCAS:

a solicitud del titular o del Agente de la Propiedad Intelectual, las Marcas Registradas y Habilitadas
en ¢l organismo nacional competente; requerir las documentaciones exigibles; asociar al programa
informatico, imagenes figurativas o tridimensionales cuando coyre

/BQ{etivo: Registrar y Habilitar en el Registro Aduanero de Marcas en el Sistema Informatico Sofia,

‘ "« Relaciones: Depende de la Divisién Personas Vinéh_ladas.
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Funciones:

1. Controlar el cumplimiento de las exigencias establecidas para el Registro de Marcas, ante la
Direccion Nacional de Aduanas.

2. Emitir informes en funcién a las solicitudes de Registro y Habilitacion en el Registro
Aduanero de Marcas.

3. Conforme a la solicitud del Agente de la Propiedad Intelectual o del Titular de la Marca,
con la opinién favorable del Departamento de Registro y la autorizacion de la Direccion de
Procedimientos Aduaneros procederd a registrar marcas en el Registro Aduanero de
Marcas.

4. Suministrar y mantener actualizada la Base de Datos Informatica del Registro Aduanero de
Marcas.

5. Asociar al programa Informético de Marcas, las imagenes figurativas o tridimensionales

cuando corresponda.

Controlar y archivar las Documentaciones respaldatorias del Registro Aduanero de Marcas.

Ejecutar otras tareas encomendadas por el superior inmediato.

~o

DIVISION ENLACE Y ANALISIS DOCUMENTAL:

Objetivo: Monitorear e interactuar en forma constante con las Divisiones Locales de Registro de
las Administraciones de Aduanas del Pais a los efectos de evacuar consultas y précticas relativas a
la funcién de Registro; supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales relativas a las
formalidades requeridas para visaciones y/o legalizaciones consulares de las facturas comerciales y
demds documentaciones aduaneras; unificar y sistematizar los procedimientos de las Divisiones
Locales de Registro; crear bases de datos consultivas, fisicas e informaticas.

Relaciones: Depende del Departamento de Registro.
Funciones:

1. Coordinar las tareas de las Divisiones Locales de Registro de las Administraciones de
Aduanas del Pais con el Departamento de Registro.

2. Determinar mecanismos de unificacion de criterios y practicas entre las Divisiones locales
de Registro.

3. Interactuar de forma permanente con los Jefes de las Divisiones Locales de Registro a los
efectos de evacuar consultas de carécter técnico y procedimental.

4. Constatar necesidades y debilidades en el cumplimiento de las funciones de las Divisiones
Locales de Registro, para la adopcion de medidas correctivas.

5. Suministrar a las Divisiones Locales de Registro archivos informaticos o documentales de
Instituciones, entidades y/o personas habilitadas a intervenir documentos, exigibles en la
préctica de los controles documentales.

6. Realizar por encargo del Jefe de Departamento, averiguaciones, consultas, seguimientos,
para determinar la veracidad, autenticidad o legalidad de las documentaciones y
formalidades presentadas en cumplimiento de los recaudos exigibles en la Divisién

/ Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera y Divisiones Locales de registro.

7. Intercambiar consultas e informaciones, con las _instituciones afectadas en las

| intervenciones documentales efectuadas, por el Departamento de Registro y de sus

TRECCION NACIONAL DE ADUANAS
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8. Comunicar al Jefe de Departamento, las actividades desplegadas en la Division Enlace y
Analisis Documental.

9. Generar informes, consultas o reportes relativos a su funcién, a solicitud de dependencias
de la Institucion u otras instituciones, previa autorizacion del Jefe de Departamento.

10. Proveer al Jefe de Departamento, elementos analiticos que faciliten la toma de decisiones
en lo relativo a sus funciones.

11. Coadyuvar en las tareas y objetivos del Departamento de Registro.

12. Controlar y archivar las documentaciones generadas dentro de su divisién.

13. Suplir en ausencia, al Jefe del Departamento y al Jefe de la Division de las Personas
Vinculadas.

14. Proponer acciones de mejoras correctivas o preventivas del Sistema de Gestion de la
Calidad correspondiente a su 4rea.

15. Cumplir y hacer cumplir la politica de calidad y los procedimientos asociados al Sistema de
Gestion de la Calidad, vigentes en la Direccion Nacional de Aduanas.

16. Ejercer las demas funciones que le faculta la Legislacion Aduanera, y demas disposiciones
que rigen en la materia.

17. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales relativas a las formalidades
requeridas para visaciones y/o legalizaciones consulares de las facturas comerciales y
demas documentaciones aduaneras.

18. Ejecutar otras tareas encomendadas por el superior inmediato.

DIVISION LOCAL DE REGISTRO:

Objetivo: efectuar; el andlisis documental de las Declaraciones Detalladas de Importacion y
Exportacion; asi también el control documental de las Declaraciones Sumarias; realizar
actualizaciones de  documentos de transportes; practicar diligencias necesarias para la correcta
aplicacion del andlisis documental. Dar cumplimiento a disposiciones legales tales como la ley de
Arancel Consular y las comprobaciones de Certificacion de firmas.

Relaciones: Depende de las Administraciones de Aduanas.
Asistencia Técnica: Departamento de Registro.
Funciones:

1. Conforme a los procedimientos establecidos en la asignacion de los canales de selectividad
a la declaracion detallada, realizar si corresponde, el analisis documental y observar el
.cumplimiento. de las formalidades documentales exigibles al régimen solicitado, a los
siguientes documentos;

A) En la Importacion; Factura Comercial, Conocimiento de Embarque, Manifiesto de
Carga, Mandato o Autorizacion del Importador al Despachante de Aduanas,
Declaracion de Valor, Certificado de Origen si corresponde.
Las Facturas Comerciales deben tener la intervencion de los Consulados de la
Republica del Paraguay situados en la ciudad o en el pais de donde proviene el
documento; exceptuando Unicamente-aquellos documentos emitidos en paises que no
\ cuenten con una representacion-Consular Paraguaya; t0s cuales deberan ser certificados
4 \ por los funcionarios del Departamento “de: Registro habiljtados para su posterior
] ) Legalizacion en el Ministerio de-Rel foges“ﬁxterio es.

NAEYONAL
- PIRECCION NACIONAL DE ADUANAS
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La Direccion Nacional de Aduanas proporcionara a través del Ministerio de Relaciones
Exteriores, la lista de los paises que cuenten con Consulados de la Republica del
Paraguay en el exterior y en base a la misma, retornaré al recurrente o consignatario la
Facturas Comerciales que no han sido visadas en el consulado del pais de origen del
documento, a tal efecto.

B) En la Exportacion; Factura de Exportacion, Mandato o Autorizacion del Exportador al
Despachante de Aduanas, Certificado de Origen si corresponde.

C) En consonancia con la implementacion de la Ventanilla Unica del Importador (VUI) y
de la Ventanilla Unica del Exportador (VUE), las documentaciones exigibles conforme
a lo establecido por el Sistema Informatico Sofia en la aplicacion de un régimen.

D) Demés documentaciones y formalidades exigibles necesarias para la aplicacion del
régimen en la cual es sometido la declaracion detallada.

2. El andlisis documental debera practicarse en el momento de la Presentaciéon de la
Declaracion Detallada, debiendo observarse el cumplimiento de las exigencias y
formalidades documentales de acuerdo la naturaleza de las mercaderias conforme a lo
previsto en la legislacion aduanera y demds Normativas Legales aplicables al régimen
solicitado, cotejando la correspondencia y exactitud de los datos consignados en la
declaracion detallada con las documentaciones exigibles, con énfasis en los siguientes
puntos:

a. Cotejar los datos e informaciones contenidas entre las documentaciones
exigibles con lo declarado en la Declaracion Detallada y en la Declaracion de
Llegada (Manifiesto de Carga).

b. Controlar que el/los Representante/es y/o Apoderado/os de las distintas
Personas Vinculadas a la Actividad Aduanera cuyas firmas autdgrafas se
encuentren estampadas en los documentos aduaneros, se encuentren registrados
y habilitados en el Ment proveido por el Sistema Informético Sofia y/o Libros
habilitados para el efecto.

c.  Suministrar los datos obrantes en las documentaciones exigibles a la base de
datos del sistema informaético Sofia, si corresponde.

d. Verificar timbrados, sellos, membretes, logos, firmas, datos y demés
informaciones y formalidades exigibles contenidas en las Facturas Comerciales
y demds antecedentes documentales en cumplimiento de lo establecido en el
articulos 8° de la ley N° 4033/2010.

e. Constatar en las documentaciones exigibles los requerimientos de
intervenciones, legalizaciones, autorizaciones u otras acciones que deben ser
realizadas por las instituciones determinadas por las leyes u otras normativas
aplicables.

f. Verificar la declaracion de las marcas en el campo “MARCA, MODELO y
VERSION” de la Declaracion Detallada; con el registro aduanero de marcas y

/\ cotejar su correspondencia.
g. Controlar los demds datos e informaciones contenidas en la Declaracion
Detallada (CAMPOS f‘it_ems”, 5 y  “Sufijjos de
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h. Otorgar el estado Presentado en el sistema informético Sofia a la declaracién
detallada, si el andlisis documental resultara conforme.

i. . Archivar las copias de seguridad de las declaraciones detalladas
correspondiente a la Division de Registro, con sus documentaciones
respaldatorias, por afio de operacion, por orden numérico y por régimen.

3. Efectuar el analisis documental y el cumplimiento de las formalidades exigibles para la
aceptacion de la Apertura de Registro de Entrada/ Salida Exterior, conforme a las siguientes
acciones: )

a. Controlar en el estado “Registrado” el Manifiesto Informatico, que debera estar
impreso y rubricado con firma autégrafa del Agente de Transporte responsable
habilitado para efectuar la operacion, el cual deberd anexar conjuntamente el
Manifiesto de Carga original correspondiente a la operacion.

b. Recepcionar y dar apertura del sobre lacrado del Manifiesto de Carga de origen, en
las operaciones de Apertura de Registro de Entrada Exterior, cuando corresponda.

c. Controlar los requerimientos de intervenciones, legalizaciones o de cualquier otra
actuacion exigible en el Manifiesto de Carga original correspondientes a
operaciones de Registro de Entrada Exterior,

d. Controlar que, en los Manifiestos de Carga originales estén declaradas todas las
informaciones exigibles, en forma clara y ordenada y que cumplan las formalidades
establecidas conforme al medio de transporte utilizado.

e. Efectuar el célculo para la liquidacion y constatar la carga e impresién de la
Liquidacién Manual LMEX, correspondiente a la tasa del 7% sobre los pérrafos del
arancel consular establecidos Art.57 la ley 904/81 del INDI, cuando corresponda.

4. Ejecutar otras diligencias necesarias para la correcta aplicacion de los controles
documentales.

5. Otorgar el estado “Presentado” en el Sistema Informatico Sofia, a la Apertura de Registro
‘Entrada/ Salida Exterior, si el control documental resultare conforme.

6. Emitir fotocopias autenticadas que resulten necesarias.

7. Archivar el Manifiesto Informatico conjuntamente con el original del Manifiesto de Carga,
por afio de operacion y por orden numérico, cuando corresponda.

8. Efectuar el analisis documental y verificar el cumplimiento de las formalidades exigibles
para la aceptacion de la Apertura de Registro Desconsolidada, conforme a las siguientes
acciones: -

a. Controlar el estado “Registrado™ del manifesto informatico Desconsolidado, que
deberd estar impreso y rubricado con firma autografa del Agente de Carga
habilitado responsable de efectuar la operacion, que se presentara conjuntamente
con el Conocimiento de Embarque original respectivo, cuando corresponda.

b. Controlar los requerimientos de intervenciones, legalizaciones o de cualquier otra
actuacion exigible en el original del Conocimiento de Embarque a Desconsolidar.

c. Efectuar el calculo para la liquidaciéon y constatar la carga e impresién de la
Liquidacion Manual LMEX, correspondiente a la tasa del 7% sobre los parrafos del
arancel consular establecidos Art.57 la ley 904/81 del INDI, cuando corresponda.

d. Otorgar el estado Presentado en el Sistema Informatico Sofia, a la Desconsolacion,
si el control resultare conforme.

/ e. Archivar el Manifiesto Informético Desconsolidado conjuntamente con el original

\ del Conocimiento de Embarque por afio de_operacion y por orden numérico,

\ cuando corresponda. B

§ 9) Reallzar las actuallzacmnes de [os Tltuios de Trnsportes en el Modulo Declaracion
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10. Otorgar el estado Presentado informéatico correspondiente previo control documental, de las
operaciones de Transito Internacional Terrestre. (Codigo de Barra).

11. Proceder al Desglose o -Correccion Documental o Informético, conforme- autorizaciéon
administrativa.

12. Generar y actualizar archivos informaticos o documentales de las instituciones, entidades
y/o personas habilitadas a emitir o intervenir las documentaciones exigibles remitidas por la
division Enlace y Anélisis Documental.

13. En las operaciones de Despachos Simpliﬁcados (Despacho Menor u Otras Destinaciones
aduaneras), se procederd conforme a las exigencias de dicho régimen.

14. Controlar que el/los Representante/es y/o Apoderado/os de las dlstmtas Personas
Vinculadas a la Actividad Aduanera cuyas firmas autégrafas se encuentren estampadas en
los documentos aduaneros, se encuentren registrados y habilitados en el Men( proveido por
el Sistema Informético Sofia y/o Libros habilitados para el efecto

15. Andlizar las documentaciones y formalidades exigibles para la aceptacion de la Apertura de
Registro de Entrada/Salida Interior.

16. Otorgar la numeracion en forma correlativa a las Guias de Removidos previa autorizacion
administrativa, en las operaciones de cabotaje.

17. Registrar y habilitar a los Importadores Ocasionales, previo cumplimiento de lo establecido
en la Normativa legal y autorizacién administrativa.

18. Archivar las documentaciones que guardan relacién con su funcion, remitidas por la
superioridad, o generales en el ejercicio de los controles.

19. Emitir informes relativos a su competencia, en funcién a las solicitudes generadas en el
desarrollo de los Procedimientos Administrativos.

20. Elevar informes al Departamento de Registro, en caso de inconsistencias documentales o
procedimentales relacionadas a su funcion, para el analisis y seguimiento si corresponde.

21. Solicitar, asistencia técnica o procedimental a través de la Divisién Enlace y Anélisis
Documental.

22. Aplicar procedimientos manuales de contingencia por inconvenientes técnicos generados
por el Sistema Informético Sofia, previa autorizacién de la superioridad.

23. Proponer acciones de mejoras, correctivas o preventivas, del Sistema de Gestion de la
Calidad correspondiente a su érea.

24. Ejercer las deméas funciones que le faculta la Legislacion Aduanera y demés disposiciones
que rigen en la materia.

25. Informar al Departamento de Registro los incumplimientos documentales y de plazos
establecidos en providencias administrativas.

26. Realizar averiguaciones y consultas a través del Departamento de Registro en caso de dudas
razonables, a los efectos de determinar la veracidad, autenticidad o legalidad de las
documentaciones y formalidades exigibles en la funcién de Registro.

27. Cumplir y hacer cumplir la Politica de Calidad y los Procedimientos asociados al Sistema
de Gestion-de Calidad vigentes en la Direccion Nacional de Aduanas.

28. Ejecutar otras tareas encomendadas por los superiores inmediatos.

29. Proceder en base a las disposiciones complementarias que estan vigentes y de conformidad
a las aplicaciones informéticas desarrolladas relatjvas a~las transmisiones electronicas
anticipadas de las cargas.
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