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POR LA CUAL SE ESTABLECE LA APLICACION Y REGLAMENTACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS PARA LA LIQUIDACION Y PAGO EN CONCEPTO DE TASAS POR SERVICIOS
ADUANEROS EXTRAORDINARIOS PRESTADOS POR FUNCIONARIOS DE LA INSTITUCION, EN
VIRTUD A LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 264° DE LA LEY N° 2422/04 “CODIGO ADUANERO” Y
EL ARTICULO 343 DEL DECRETO REGLAMENTARIO N° 4672/05.

Asuncién, 2/' de agosto de 2016.

VISTO: La Ley N° 2422/04 “Cédigo Aduanero”, el Decreto Reglamentario N° 4672/05 del Cédigo Aduanero, la
Ley Anual de Presupuesto General de la Nacion y sus Decretos Reglamentarios, y;

CONSIDERANDO: Que el articulo 92 de la Constitucion Nacional, en su parte pertinente establece: “DE LA
RETRIBUCION DEL TRABAJO... La ley consagrara... el reconocimiento de un salario superior al basico por
horas de trabajo insalubre o riesgoso, y las horas extraordinarias, nocturnas y en dias feriados...”.

Que el articulo 102 de la Constitucion Nacional en su parte pertinente dispone: “DE LOS DERECHOS
LABORALES DE LOS FUNCIONARIOS Y DE LOS EMPLEADOS PUBLICOS. Los funcionarios y los
empleados publicos gozan de los derechos establecidos en esta Constitucion en la seccion de derechos laborales...”.

Que la Ley N° 1128/97, por la cual se aprueba el Convenio de Transporte Internacional Terrestre, con sus
respectivos Anexos y modificaciones, en su articulo 27, Numeral 2, dispone: “Las partes permitiran, a pedido de
cualquier persona interesada, el funcionamiento de las aduanas de paso de frontera en dias, horas y locales fuera de
los establecidos normalmente. En tal caso, se podré cobrar el costo de los gastos realizados con motivo de dicha
atencion especial, inclusive la remuneracion extraordinaria del personal”.

Que, la Ley N° 2.422/2014 en su articulo 2° dispone expresamente que “la Direccion Nacional de Aduanas es un
6rgano del Estado de caracter auténomo, investido de personalidad juridica de derecho publico y patrimonio propio”

Que, el articulo 264 de la misma normativa expresa “La Direccién Nacional de Aduanas queda facultada para fijar y
modificar las tasas por servicios extraordinarios prestados por funcionarios en sede, fuera de ella, o en otro pais, en
las tareas de control y fiscalizacién de operaciones aduaneras”

Que, el articulo 343 del Decreto N° 4672/05, dispone textualmente: “Tasa por Servicios Aduaneros Extraordinarios.
Se consideraran servicios extraordinarios aquellos prestados en las operaciones y demas actos de control aduanero
que se realicen: a) En horas no habiles en dias habiles en Zona Primaria, b) Por horas en dias no habiles en Zona
primaria, ¢) En horas no hébiles en dias hébiles en Zona Secundaria, d) Por horas en dias no hébiles en Zona
Secundaria, e)Fuera de la sede de sus funciones; f) Por acompafiamiento de funcionarios, de mercaderia o
contenedor, por cada medio de transporte y por distancia, g) Por Habilitacion para supervision de carga y descarga
en Zona Secundaria..”.

Que, existe la necesidad de establecer montos en concepto de tasas por servicios aduaneros extraordinarios, a ser
abonados por los contribuyentes interesados en la prestacion de los mismos dentro y fuera del sitio de desempefio de
las labores normales del funcionario.

POR TANTO: En mérito a las disposiciones legales mencionadas, a la consideraciones expuestas y en uso de sus
atribuciones.

EL DIRECTOR NACIONAL DE ADUANAS
RESUELVE:

AMERICO PEREIRA RODI
Director\de Procedimientos Aduaneros
DIRECCION NAC!@NAL DE ADUANAS




L6

ESTUDIO JURIDICOADUANERO
MELGAREJO &ASOCIADOS
Aduana
Paraguay
RESOLUCION DNA Ne/{ 74
2\ DE AGOSTO DE 2016
HOJAN° 7))
Art. 2°- Establecer los montos a ser aplicados para el cobro de Tasas por Servicios Aduaneros

Extraordinarios, por cada funcionario afectado por cada operacién aduanera: por cada hora de tarea
efectivamente realizada, de conformidad a lo establecido en la legislacion aduanera y en las
normativas concordantes en el Cédigo Laboral:

a. En horas no habiles en dias habiles en Zona Primaria 50% del jornal minimo vigente para
actividades diversas no especificadas en la Republica.

b. En dias no habiles en Zona Primaria 75% del jornal minimo vigente para actividades diversas no
especificadas en la Republica.

c. En dias hébiles en Zona Secundaria; en horas héabiles 50% y en horas no hébiles 75% del jornal
minimo vigente para actividades diversas no especificadas de la Reptblica.

d. En dias no habiles en Zona Secundaria, un (01) jornal minimo vigente para actividades diversas no
especificadas de la Republica.

e. Por habilitacion para supervision de carga y descarga en Zonas Secundarias el 75% del jornal
minimo vigente para actividades diversas no especificadas de la Capital de la Republica, por
persona que en forma directa y personalmente interviene en la operacién aduanera.

f. Por Servicio en el Exterior, establecer la suma de (50 USS) cincuenta délares americanos por cada
Conocimiento de Embarque, Carta de Porte, Guia Aérea por la gestion de las Delegaciones
Representantes de la Direccion Nacional de Aduanas en el exterior, para lo cual se debera proceder
conforme a lo establecido en la Resolucion DNA N° 203 de fecha 12 de marzo de 2013.

Art. 3°.- Por acompafiamiento de funcionarios, de mercaderia o contenedor, por cada medio de transporte, por
distancia y por cada funcionario de conformidad a la tabla adjunta que figura, como Anexo I, y forma
parte de la presente Resolucion. La percepcion por el Servicio Extraordinario procedera tnicamente
con el efectivo cumplimiento del acompafiamiento, por parte del personal designado.

Art. 4°.- En los casos que las Operaciones de Transito Nacional por una Aduana de Entrada tengan un volumen
significativo y sea limitada la cantidad de personal disponible, sera considerado que es efectivo el
cumplimiento del acompafiamiento, por parte del Funcionario Aduanero Oficial Guarda, cuando su
designacion abarca un convoy de hasta (3) tres medios de transporte.

Art.5° Cuando el servicio extraordinario de acompafiamiento corresponde a un convoy, referido en el
articulo precedente, la retribucién para el funcionario de Aduana Oficial Guarda, serd el monto
previsto y correspondiente a (2) dos medios de transportes.

Art. 6°. El Funcionario Oficial Guarda de Aduana que realizé el acompafiamiento del Transito Aduanero
Nacional procedera a la registracion de su presencia en la Aduana de Destino mediante la marcacién
biométrica en el reloj habilitado por la institucion en la misma.

Art. 7° Luego de cumplido el proceso de comprobacion del efectivo cumplimiento del acompariamiento del
Trénsito Aduanero Nacional por el funcionario designado, procederd el pago por los servicios
prestados.

/ Art.8° La Direccién de Administracion y Finanzas de la Direccion Nacional de Aduanas, adoptara las
/ medidas que sean necesarias para proceder 2 c
\ cuenta del funcionario, conforme a Jerdi

AMERICO PEREIRA RODI

Direttor de Procedimientos Aduaneros
DIRECCION NACIGNAL DE ADUANAS
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Art. 9° El Agente de Transporte, quien procedera a la registracion del medio de transporte en el Sistema de
Transito Aduanero Nacional, igualmente generara la Liquidacion Manual Por Expediente (LMEX)
informaticamente y efectuara el pago electronicamente, en base a los montos fijados y disponibles
en la TABLA DE VALORES que figura como Anexo 1y forma parte de esta Resolucion.

Art. 10° En el caso de los Acompafiamientos de medios de Transportes la designacion del funcionario Oficial
Guarda sera realizada electronicamente por el Jefe de Division de Resguardo de la Administracién de
Aduana de Entrada y en el documento habilitante para el Tréansito y servira como comprobante de la
gestion efectivamente realizada.

Art. 11° La designacion de los funcionarios de Aduanas para realizar los servicios aduaneros extraordinarios
previstos en el articulo 2° de la presente Resolucion, excluido el Acompafiamiento, se hara por medio
de los Administradores de Aduanas y o el Subadministrador designado, en el formulario denominado
SERVICIO ADUANERO EXTRAORDINARIO que figura como ANEXO II y forma parte de la
presente Resolucion.

Art. 12° La Administracion del Sistema Informatico SOFIA procedera al desarrollo de la aplicacion
informatica requerida que contemple el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente
Resolucion en el plazo de vigencia dispuesto.

Art. 13° La presente Resolucion entraré en vigencja-a-partir del 12 de setiembre de 2016.

Art. 10°

Art. 11°

|

AMERKILU rEreiA =ODI
Direc.s scedimientes Aduaneros

DIRECCION NACIENAL DE ADUANAS
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ANEXO I - TABLA DE VALORES
ORIGEN DESTINO Km. JORNAL IMPORTE Gs.
Pto. Falcon Dpto. Central 40/68 1,5 105.234
Pto. Falcon CDE. 350 4,5 315.702
Pto. Falcon P.J.C./Saltos del Guaird/Concepcién 465/421/414 | 6 420.936
Pto. Falcon Encarnacion 391 4,5 315.702
Pto. Falcén Pilar 391 4,5 315.702
Pto. Falcon Mcal. Estigarribia 523 7 491.092
Pto. Falcon Mas de 600 Km. 10 701.560
GD.E, Dpto. Central 330 2;5 175.390
C.D.E. Encarnacion 288 3,5 245.546
C.D.E. Saltos del Guaira 234 3,5 245.546
C.DE. P.J.C: 588 7 491.092
C.D.E. Pilar 554 8 561.248
CD.E. Mcal. Estigarribia 836 10 701.560
C.DE. Mas de 600 km. 10 701.560
P.J.C: Concepcién 214 2 140.312
BJC. Dpto. Central 459 6 420.936
B.J.C. C.D.E. 588 7 491.092
PJ.C. Encarnacion 695 10 701.560
PJ.C: Saltos del Guaira 532 2 491.092
BIYC Pilar 785 10 701.560
PG Mcal. Estigarribia 616 10 701.560
PJ.C /\ Mas de 600 Km. 10 701.560
/ \
Encarnacién COE. 245.546
Encarnacién '\l/ar 280.624
7\
AM.‘:HI(.JO" -REIRA RODI
Director de P eros

RIRECHK

RINACIONAL

ALIENTE
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Encarnacion Dpto. Central 366 4,5 315.702
Encarnacion P.J.C. 695 10 701.560
Encarnacion Saltos del Guaird 510 7 491.092
Encarnacion Concepcidn 679 10 701.560
Encarnacion Mcal. Estigarribia 877 10 701.560
Encarnacion Mis de 600 Km. 10 701.560
Encarnacién Algesa Itapia. 18 1,5 105.234
Pilar Encarnacién 273 4 280.624
Pilar Dpto. Central 366 5 350.780
Pilar C:DE: 554 8 561.248
Pilar PiIL.C: 785 10 701.560
Pilar Saltos del Guaira 710 10 701.560
Pilar Concepcidn 768 10 701.560
Pilar Mcal. Estigarribia 877 10 701.560
Pilar Mis de 600 Km. 10 701.560
Dpto. Central Pilar 366 ®) 350.780
Dpto. Central Encarnacién 366 5 350.780
Dpto. Central Saltos del Guaira 414 6 420.936
Dpto. Central Concepcién 419 6 420.936
Dpto. Central PIC: 459 6 420.936
Dpto. Central C.DE: 330 4,5 315.698
Dpto. Central Mcal. Estigarribia 553 7 491.092
Dpto. Central Mas de 600 Km. 10 701.560
Saltos del Gualé Pilar 710 10 701.560
7
Saltos del Gq\airé Ll,;:amacién 491.092
420.936

Saltos del Guaiza Dpto. Central

AMERICO PEREIRA RODI
Di os Aduaneros
DI ¥ B
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Saltos del Guaira Concepcién 505 7 491.092
Saltos del Guaira P.J.C. 532 7 491.092
Saltos del Guaira C.D.E. 234 10 701.560
Saltos del Guaira Mcal. Estigarribia 908 10 701.560
Saltos del Guaira Mas de 600 Km. 10 701.560
Mcal. Estigarribia | Pilar 877 10 701.560
Mcal. Estigarribia | Encarnacion 877 10 701.560
Mcal. Estigarribia | Dpto. Central 528 7 491.092
Mcal. Estigarribia | Concepcion 405 6 420.936
Mcal. Estigarribia | P.J.C. 616 10 701.560
Mcal. Estigarribia | C.D.E. 836 10 701.560
Mcal. Estigarribia | Saltos del Guaira 908 10 701.560
Mcal. Estigarribia | Més de 600 Km. 10 701.560
*Los acompaiiamientos de mercaderias y/o contenedores dentro del 1,5
departamento central 105.234
*Lo! aco’gpaﬁamientos de mercaderias y/o contenedores internos dentro 1,5
de cada departamento e~ 105.234
Jornal minimo diario vigente: (  Gs.\ 70.156

7/

AMt:R/(;«) PEREIRA RODI
Director d edimientos A ff‘e

| \ NA &

roced:

g N VALIENTE
MOR NACIONAL
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ANEXO 11 - SERVICIO ADUANERO EXTRAORDINARIO

1. SOLICITUD DE DESIGNACION DE FUNCIONARIO PARA SERVICIO ADUANERO
EXTRAODRINARIO Y/O ACOMPANAMIENTO DE MERCADERIAS EN TRANSITO.
(ARTICULO 264° DE LA LEY 2422/04 “CODIGO ADUANERO” Y EL ARTICULO 343° DEL DECRETO
REGALMENTARIO N° 4672/05)

EN REPRESENTACION DE LA FIRMA: [ CON RUC N°

SOLICITO LA DESIGNACION DE FUNCIOANRIOS PARA REALIZAR TAREAS ESTABLECIDAS EN EL
ARTICULO 264° DE LA LEY N° 2422/04 “CODIGO ADUANERO” Y EL ARTICULO 343°
INCISO DEL DECRETO REGLAMENTARIO N° 4672/05, TASAS POR SERVICIOS ADUANEROS
EXTRAORDINARIOS.

POR LA SIGUIENTE COMISION DE SERVICIO:

FIRMA: RUC N°

ACLARACION: AUTENTICACION DIVISION REGISTRO:

2. AUTORIZACION DEL ADMINISTRADOR DE ADUANA.

En virtud a lo solicitado por el recurrente, pase a la Division de Resguardo a fin de proseguir con los trimites
correspondientes.

V o B o
ADMINISTRADOR DE ADUANA (FIRMA Y SELLO)

3. DESIGNACION DE FUNCIONARIO PARA SERVICIO ADUANERO EXTRAODRINARIO Y/O
ACOMPANAMIENTO DE MERCADERIAS EN TRANSITO.

BENEFICIARIO DEL SERVICIO CEDULAN® | NOMBRE Y APELLIDO:
LUGAR DE
COMISIONAMIENTO
FECHA

DURACION DESDE Hs, HASTA Hs
DISTANCIA APROXIMADA

V°B°
JEFE DE DIVISION DE RESGUARDO (FIRMA Y SELLO).

4. INFORME DE DIVISION DE CONTRALORIA DE LA ADMINISTRACION DE ADUANA

LIMEX N°\
ESTADO DE LA LIQUIDACION
BOLETA DE DEPOSITO N°

BA(‘NCO /

FUNDIONARIO CONTRALORIA (FIRMA Y SELLQ/

AMERIGO PEREIRA RODI
Diractor de Pro nlos Adus
DIREL

w @




)y

Aduana

Paraguay

RESOLUCION DNA Ne12)). —

31 DE AGOSTO DE 2016

HOJA N°§&

ESTUDIO JURIDICOADUANERO

ANEXO III - PROCEDIMIENTO OPERATIVO
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LIQUIDACION Y PAGO DE TASAS POR SERVICIOS ADUANEROS EXTRAORDINARIOS

1. OBJETIVO

Definir el sistema a ser utilizado por la DIRECCION NACIONAL DE ADUANAS para la liquidacién y
pago de las Tasas por Servicios Aduaneros Extraordinarios.

2. ALCANCE

DESDE: La solicitud de designacion de funcionarios aduaneros por parte del Importador, Despachante y/o
Agente de Transporte.
HASTA: La transferencia por parte de la Direccion de Administracién y Finanzas a la cuenta de salario del
funcionario de aduana afectado al cobro de la Tasa por Servicios Aduaneros Extraordinarios.
DEPENDENCIAS A LAS QUE SE APLICA: Administracion de Aduana, Direccion de Procedimientos
Aduaneros y Direccion de Administracion y Finanzas.

3. RESPONSABILIDADES Y PROCEDIMIENTOS

NOTA 01: En caso de no encontrarse presente el o los responsables de las firmas mencionadas en el
presente procedimiento, lo sustituye el inferior inmediato o quien lo suple segin como consta en el Manual
de Descripcion de Puestos y Perfiles o el funcionario designado por el responsable de area.

NOTA 02: Este procedimiento debe estar concluido en (05) cinco dias hébiles.

3.1 SECUENCIA DE ACTIVIDADES PAR LA LIQUIDACION Y PAGO DE LA TASA POR
SERVICIOS ADUANEROS EXTRAORDINARIOS

Transporte.

y/o Agente de

PASO RESPONSABLE | ACTIVIDAD
e El importador, despachante y/o Agente de Transporte
1. Solicitud 5 solicita mediante el llenado del formulario de solicitud de
' stte Elel designacion de funcionario/s de aduana para dar
fm ortado cumplimiento a lo establecido en el Art. 343° del Decreto
DeZpachant’e Importador N° 4672/05, en cualquiera de sus incisos a), b), ¢), d), e),

Nye).

Esta solicitud debe ser presentada por Mesa de Entrada de
la Administracion de Aduana (SGME - Sistema de Mesa
de Entrada)

2 enticacion
de \Firma del
Solicitante.

Funcionario de la
Division Registro.

Recepciona la solicitud presentada por el interesado.
Coteja la existencia de la digitalizacién de la firma del
Despachante patrocinante en el Sistema Informatico
SOFIA, Menu: Consulta Digital, Consulta: Digitalizacion
de Firmas.

Si la firma se encuentra digitalizada y corresponde al
firmante de los documentos:

Sella en el documento presentado como evidencia de la
verificacion de las firmas.

Aprueba (firma) y aclara firma (sello personal) en la

AMERICO FER

Semnadimi

~RA ROD!

08




gy

Aduana

Paraguay

RESOLUCION DNA Ne Q1 —

2\ DE AGOSTO DE 2016

“HOJA N°9

L6

ESTUDIO JURIDICOADUANERO

MELGAREJO &ASOCIADOS

Nota: Si el Despachante no estd habilitado, devuelve el
documento al interesado.

-

3. Designacion de
Funcionario/s

Jefe de Division
Resguardo

e Realiza la designacion del o los funcionarios
conforme a lo establecido en el Art. 343° del Decreto
N° 4672/05, en cualquiera de sus incisos a), b), c), d),

e).fNyg)

4. Aprobacion

Administrador de
Aduana

Recibe el formulario de solicitud de designacion de
funcionario/s debidamente llenado; junto con la
contrasefia de Mesa de Entrada;

Si esta conforme aprueba (firma) y aclara firma (sello
personal).

Deriva el expediente a la Dependencia de Contraloria para
la generacion de la liquidacion correspondiente; y
posteriormente a la Direccion de Administracion y
Finanzas para la transferencia correspondiente.

5. Liquidacién de

Encargado de
Divisién

Realiza la liquidacion para el pago de la Tasa por Servicio
Aduanero Extraordinario mediante la Liquidacion Manual
de Expediente (LMEX) en el Sistema SOFIA, ingresando
ademas del concepto y monto, el numero de cédula del
funcionario designado por el administrador de aduana;

Institucionales

Tasa. ] POr |~ ntraloria de la Entrega la LMEX al importador para realizar el pago de la
Servicios 5 o tasa.
I Administracion de . .

Extraordinarios Aduana Una vez que se confirme el pago, deriva el expediente
segun providencia de la Administracion a la Direccion de
Administracion y Finanzas con el informe que indique:
Numero de LMEX, estado de la misma y funcionarios a
quienes corresponde seguin designacion.

6. Importador
deposita en ;
Cupenta Realiza el pago del monto resultante de la LMEX en
(AR Importador alguna de las entidades bancarias interconectadas al
habilitada de si SOFIA
Recursos Istema .

7. Recepcion del
Expediente vy
formacion  de
expediente
DAF

Asistente UAIG
(Unidad de Apoyo
Informatico y
Gestion)

Recibe el expediente proveniente de la Administracion de
Aduana, junto  con la designacion del
Administrador y el detalle de la liquidacion realizada por
la Division de Contraloria;

Caratula el expediente, enumera y adjunta formulario de
control interno;

Remite al Departamento de Tesoreria — Division
Conciliaciones dependiente de la Coordinacion de
Recursos Financieros.

8. Informe sobre
depdsito en

cuenta de
I SOS
institucionales

Dpto. Tesoreria
Division
Conciliaciones
(Jefe de Division
Conciliaciones)

Recibe el expediente, verifica datos del mismo, verifica
que se encuentre depositado el monto en la Cuenta de
Recursos Institucionales habilitada para el efecto, prepara
su informe;

Remite expediente a

consideracion del Jefe de

Departamento de Tesoreria.

9. Remision  de

[ expedierite
! para informe

Jefe
Departamento  de
Tesoreria

Lex edlenle verifica datos del mismo y si todo

4 14',“&0 PERE RA RODQ
. 10!
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de
Disponibilidad
presupuestaria

10. Informe de Departamento Recibe expediente, verifica datos del mismo, si existe
Disponibilidad | de  Presupuesto disponibilidad de créditos presupuestarios en el Plan
e Imputacion | (Encargado de Financiero previsto; registra la ejecucion presupuestaria en
presupuestaria | Area de Control el sistema SGP (Sistema de Gestién Presupuestaria),

y/o Encargado de completa el formulario de Control Interno conforme a la

Area de asignacién autorizada, procede a la imputacion, firma

Programacion) Encargado de Area de Control y/o Encargado de
Programacion Presupuestaria adjunta al Expediente y
remite al superior inmediato.

11. Control y | Jefe del Recibe expediente, con los datos del formulario donde
Validacion de | Departamento de consta la disponibilidad presupuestaria, firma el mismo y
Planillas Presupuesto remite al Departamento de Contabilidad.

12. Recepcion  de Departamento Recibe expediente y entrega al Area de Control Previo.
expediente de  Contabilidad

(Encargado de
Documentacion)

11. Control Previo | Departamento de Recibe expediente y procede a verificar datos del mismo
Contabilidad como ser:

(Encargado de
Control Previo)

o Control del saldo de ejecucion presupuestaria

o Informe del Dpto. Tesoreria — Division
Conciliaciones

o Verifica la documentacion, en que coincidan el
monto liquidado y el informe de disponibilidad,
sella, firma el formulario de control interno y
entrega al drea de registros contables.

12. Obligacion
Contable

Departamento  de
Contabilidad
(Encargado de
Registros
Contables)

Recibe expediente, verifica datos y sello de Control
Previo en el formulario de control interno, si esta correcto
efectia la obligacion contable en el Sistema de
Contabilidad (SICO);

Jefe de Departamento aprueba la obligacion en el Sistema
Informatico, firma y aclara firma (sello) en el formulario
de control interno.

Encargado imprime del sistema detalle de la obligacion,
anexa al legajo, sella, registra nimero de obligacion,
firma el mismo y remite expediente al Departamento de
Tesoreria.

NOTA 01: En caso de detectar algln error se procede al
rechazo y se devuelve a la reparticion respectiva para su
correccion.

13. Confeccion de
la Orden de
Transferencia

|

Departamento  de
Tesoreria
(Encargado de
Operaciones)

AMERICO FEREIRA RODI
Director te Procedimientos Aduaneros
DIRECCION NACIOWAL DE ADUANAS

!

Recibe expediente, verifica datos del mismo, el informe
del Departamento de Contabilidad, identifica la cuenta de
ingreso y la transferencia a la cuenta de gasto, registra el
cddigo presupuestario, si todo esta correcto procede a la
carga al sistema de pago electronico del Banco;

Imprime hoja de envio (Transferencia electronica);
Elabora e imprime la Orden de Pago para el pago

respondiente en tres ias (inter cuenta), adjunta
AGTIRY spaldatorifc:f‘:%\wﬁente y remite al Jefe

NEESONVALIENTE
VACTHONAL
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Jefe del | o

14. Aprobacién

Departamento  de
Tesoreria

Recibe expediente, verifica el importe o datos adjuntos,
firma la orden de pago, hoja de envio electrénico,
comprobantes de pago y remite legajo al Coordinador de

Recursos Financieros.
Recibe el legajo, verificando los datos del mismo, firma la

15. Verificacion y | Coordinador  de |

Validacion. Recursos orden de Pago y remite al Director de Administracién y
Financieros. Finanzas.

16. Aprobacion Director de | ¢ Firma la Orden de Pago y Tramita la aprobacién y firma
Administracién y de la transaccion bancaria por parte del Director Nacional
Finanzas de Aduanas y/o Director Nacional Adjunto;

e Remite la documentacién Aprobada a la Coordinacion de
Recursos Financieros.
Recibe legajo, verifica, controla los datos y autoriza la

17. Verificacién y | Coordinador  de | o

Primera validacion | Recursos transferencia en el Sistema Electrénico de Salarios
o Autorizacién Financieros. (Primera validacién o Autorizacién) y Remite al Director
de Administracion y Finanzas.
18. Transferencia Director de | e Recibe legajo, verifica, controla los datos y autoriza la
Administraciéon y transferencia en el Sistema Electronico de Salarios
Finanzas (Segunda validacién o Autorizacién) y remite la
documentacion al Departamento de Tesoreria.
19. Verificacion de | Jefe de | ¢ Recibe documentacion, verifica la correcta transferencia y
datos transferidos Departamento  de remite la documentacién respaldatoria al Departamento
Tesoreria de Contabilidad.
20. Egreso | Departamento de | ¢  Recibe el expediente, verificado los datos del mismo,
Contable / Etapa de | Contabilidad procede a la registracion contable en el Sistema de
Pago (Encargado de Contabilidad (SICO-etapa de Egreso), sella y registra el
Registros numero de egreso;
Contables) e El Jefe de Departamento aprueba egresos y remite al rea

de Documentacion.
Recibe el expediente, verifica que todos los documentos

2
21/ A&chivo y | Departamento de | o

ctstodia | de | Contabilidad estén rubricados y con su; ectivos sellos, y procede al
‘expedientes y | (Encargado de archivo del mismo.
(legajos Documentacion)
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